DOMANDE CONCORSO PUBBLICO A N. 55 POSTI A TEMPO PIENO

E INDETERMINATO NEL PROFILO DI ISTRUTTORE

AMMINISTRATIVO (AREA DEGLI ISTRUTTORI) - PROVA SCRITTA -

BUSTA 6

1)

Ai sensi dell’art. 2 della legge 241/1990, la mancata o tardiva emanazione del provvedimento:
RISPOSTA SINGOLA

A costituisce esclusivamente elemento di responsabilita disciplinare del dirigente e del funzionario
inadempiente

B costituisce errore scusabile

C costituisce elemento di valutazione della performance individuale, nonché di responsabilita disciplinare e
amministrativo-contabile del dirigente e del funzionario inadempiente

2)

Di quale delle seguenti informazioni non & prevista l'indicazione nella comunicazione di avvio del
procedimento effettuata ai sensi dell'art.8 della legge 241/19907?

RISPOSTA SINGOLA

A il domicilio digitale delllamministrazione
B le modalita per proporre ricorso avverso il procedimento avviato
C la data entro la quale deve concludersi il procedimento

3)

Ai sensi dell'art. 14 della legge 241/1990, la conferenza preliminare pud essere indetta dall'amministrazione
procedente:

RISPOSTA SINGOLA

A di propria iniziativa, per progetti di particolare complessita e di insediamenti produttivi di beni e servizi,
dopo la presentazione di una istanza o di un progetto definitivo

B su motivata richiesta dell'interessato, per progetti di particolare complessita e di insediamenti produttivi di
beni e servizi, dopo la presentazione di una istanza o di un progetto definitivo

C su motivata richiesta dell'interessato, per progetti di particolare complessita e di insediamenti produttivi di
beni e servizi, prima della presentazione di una istanza o di un progetto definitivo

4)

Ai sensi dell’art. 21 nonies della legge 241/1990, il provvedimento annullabile:
RISPOSTA SINGOLA

A non puo essere convalidato, salva diversa disposizione di legge espressa

B pud essere convalidato, sussistendone le ragioni di interesse pubblico ed entro un termine ragionevole

C puo essere convalidato dal destinatario mediante un atto che contenga la menzione del provvedimento e
della causa di annullabilita, nonché la dichiarazione che si intende convalidarlo

5)

Ai sensi dell’art. 24 della legge 241/1990, I'accesso ai documenti amministrativi la cui conoscenza sia
necessaria per curare o per difendere gli interessi giuridici del richiedente:

RISPOSTA SINGOLA

A E'garantito solo se imposto con un ordine del giudice

B E'garantito sempre e senza condizioni

C E'sempre garantito, fatte salve le tutele previste dall'articolo 60 del D.Lgs. 196/2003 (Codice in materia di
protezione dei dati personali), in caso di dati idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale

6)

Ai sensi dell'art. 8 del Dpr 1199/1971, il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica per motivi di
legittimita:

RISPOSTA SINGOLA

A & ammesso solo per gli atti amministrativi definitivi
B & ammesso sia per gli atti amministraivi definitivi che per gli atti amministrativi non definitivi
C & ammesso solo per gli atti amministrativi non definitivi
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7

Ai sensi dell'art. 18 del Dpr 445/2000, nei casi in cui l'interessato debba presentare alle amministrazioni o ai
gestori di pubblici servizi copia autentica di un documento, I'autenticazione della copia:

RISPOSTA SINGOLA

A puo essere fatta dal responsabile del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a ricevere
la documentazione, su esibizione dell'originale e con obbligo di deposito dello stesso presso
I'amministrazione procedente

B puo essere fatta esclusivamente dal notaio

C puo essere fatta dal responsabile del procedimento o da qualsiasi altro dipendente competente a ricevere
la documentazione, su esibizione dell'originale e senza obbligo di deposito dello stesso presso
I'amministrazione procedente

8)

Ai sensi dell’art. 46 del Dpr 445/2000, € comprovato con dichiarazione, anche contestuale all'istanza del
cittadino, sottoscritta dall'interessato e prodotta in sostituzione della normale certificazione:

RISPOSTA SINGOLA

A trale altre, 'appartenenza a ordini professionali
B esclusivamente lo stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero
C esclusivamente la data di nascita, il luogo di nascita, la residenza e la cittadinanza

9)

L'art. 71 del Dpr 445/2000 prevede che le amministrazioni procedenti sono tenute ad effettuare idonei
controlli sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive:

RISPOSTA SINGOLA

A solo successivamente all'erogazione dei benefici per i quali sono rese le dichiarazioni
B anche successivamente all'erogazione dei benefici per i quali sono rese le dichiarazioni
C solo precedentemente all'erogazione dei benefici per i quali sono rese le dichiarazioni

10)

In base alle disposizioni della Costituzione Italiana i Comuni, le Province, le Citta metropolitane e le Regioni
RISPOSTA SINGOLA

A sono enti non autonomi
B sono enti autonomi con propri statuti, poteri e funzioni secondo i principi fissati dalla costituzione
C sono enti autonomi ma non hanno poteri statutari

11)

Quale dei seguenti non & una delle possibili condizioni di liceita del trattamento dei dati personali tra quelle
stabilite all'art. 6, comma 1, del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di tutela della privacy:

RISPOSTA SINGOLA

A il trattamento € necessario per adempiere un obbligo legale al quale € soggetto il titolare del trattamento

B il trattamento € necessario per la salvaguardia degli interessi vitali del titolare del trattamento

C linteressato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o piu specifiche
finalita

12)

Ai sensi del Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023) & «concessione di servizi»:
RISPOSTA SINGOLA

A il contratto con il quale le stazioni appaltanti affidano a uno o piu operatori economici la realizzazione di
un'opera

B il contratto con il quale le stazioni appaltanti affidano a uno o piu operatori economici la fornitura e la
gestione di servizi riconoscendo a titolo di corrispettivo unicamente il diritto di gestire i servizi oggetto del
contratto o tale diritto accompagnato da un prezzo, con assunzione in capo al concessionario del rischio
operativo legato alla gestione dei servizi

C il contratto con il quale le stazioni appaltanti affidano a uno o piu operatori economici la fornitura e la
gestione di servizi riconoscendo a titolo di corrispettivo unicamente un prezzo, con assunzione in capo
all'amministrazione del rischio operativo legato alla gestione dei servizi

13)

Il Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023)
RISPOSTA SINGOLA

A disciplina i contratti di appalto e di concessione delle amministrazioni aggiudicatrici

B disciplina i contratti di appalto e di concessione delle amministrazioni aggiudicatrici aventi ad oggetto
I'esecuzione di lavori ma non la prestazione di servizi o la fornitura di beni

C disciplina le attivita autorizzatorie delle amministrazioni pubbliche.
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14)

Il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa ed il criterio del minor prezzo sono:
RISPOSTA SINGOLA

A criteri di aggiudicazione di appalti pubblici
B criteri utilizzati dalle amministrazioni nei processi di valutazione del personale dipendente
C criteri utilizzati dalle amministrazioni per selezionare il proprio personale

15)

Secondo il D.Lgs 165/2001, & vietato stipulare contratti di collaborazione che si concretano in prestazioni di
lavoro esclusivamente personali, continuative e le cui modalita di esecuzione siano organizzate dal
committente. Cosa accade se vengono stipulati contratti in violazione di tale principio?

RISPOSTA SINGOLA

A i contratti sono comunque validi, ma il lavoratore deve organizzare tempi e luoghi di lavoro
B i contratti sono nulli e determinano responsabilita erariale
C i contratti sono annullabili

16)

Secondo il Codice di comportamento, Il dipendente pubblico non accetta, per sé o per altri, regali o altre
utilita

RISPOSTA SINGOLA

A in nessun caso

B salvo quelli d'uso di modico valore effettuati occasionalmente nell’ambito delle normali relazioni di

cortesia.
C salvo quelli d’'uso, di medio valore

17)

Il dipendente pubblico risponde del proprio operato:
RISPOSTA SINGOLA

A solo sul piano penale
B sul piano penale e disciplinare, ma anche su quello amministrativo, civile o contabile
C esclusivamente sul piano civile o contabile

18)

Il licenziamento disciplinare del dipendente pubblico, normato dall'art. 55quater del Digs.165/2001, puo
essere senza preavviso :

RISPOSTA SINGOLA

A mai
B sempre
C nei casi previsti dalla norma

19)

Secondo il D.lgs 267/2000, sono organi di governo del Comune:
RISPOSTA SINGOLA

A Consiglio, Giunta, Sindaco
B soloil Sindaco
C Consiglio, Commissioni consiliari, Giunta, Assessori, Sindaco

20)

Secondo il D.Igs 267/2000, gli incarichi dirigenziali sono attribuiti e definiti:
RISPOSTA SINGOLA

A dal Direttore generale
B dal Segretario comunale
C dal Sindaco

21)

Secondo il D.Igs 267/2000, come intervengono i Comuni nel sistema della programmazione statale e
regionale?

RISPOSTA SINGOLA

A esclusivamente attuando i piani e programmi dello Stato e delle regioni
B concorrono alla determinazione degli obiettivi contenuti nei piani e programmi dello Stato e delle regioni e
provvedono, per quanto di propria competenza, alla loro specificazione ed attuazione
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C non concorrono alla determinazione degli obiettivi contenuti nei piani e programmi dello Stato e delle
regioni

22)

Secondo il D.Igs 267/2000 per I'esercizio delle funzioni di indirizzo e di controllo attribuite dalla legge al
Sindaco, alla Giunta e agli assessori

RISPOSTA SINGOLA

A 1l regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi pud prevedere uffici alle dirette dipendenze del
Segretario comunale

B 1l Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi pud prevedere la costituzione di uffici posti alle
loro dirette dipendenze

C il regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi pud prevedere che si avvalgano esclusivamente
di consulenti esterni

23)

Secorgio I’tgrt. 52 del D.Igs 267/2000 il voto del Consiglio comunale contrario ad una proposta del Sindaco o
della Giun

RISPOSTA SINGOLA

A comporta le dimissioni degli stessi solo se espresso su materie di competenza del Consiglio comunale
B comporta le dimissioni degli stessi
C non comporta le dimissioni degli stessi

24)

Secondo il D.Igs 267/2000, le fasi della gestione della spesa sono:
RISPOSTA SINGOLA
A laliquidazione, I'ordinazione ed il pagamento

B [l'impegno, la liquidazione ed il pagamento
C Tlimpegno, la liquidazione, I'ordinazione ed il pagamento

25)

Secondo il D.lgs 267/2000 che tipo di atto rilascia I'organo di revisione economico-finanziaria sulla proposta
di deliberazione di approvazione del rendiconto della gestione?

RISPOSTA SINGOLA

A relazione
B parere
C referto

26)

Le determinazioni dei dirigenti/responsabili di Servizio che comportano impegno di spesa quando diventano
esecutive?

RISPOSTA SINGOLA

A con l'apposizione del visto di regolarita contabile da parte del responsabile del servizio finanziario
B con l'apposizione del parere di regolarita tecnica
C con la verifica di copertura finanziaria da parte del dirigente del servizio proponente

27)

| risultati della gestione finanziaria, economico e patrimoniale sono dimostrati:
RISPOSTA SINGOLA

A nel Piano della performance
B nel rendiconto
C nel piano esecutivo di gestione

28)

Ai sensi della L. 160/2019 il versamento del'lMU (imposta municipale propria) dovuta per I'anno di
riferimento é effettuato:

RISPOSTA SINGOLA

A in due rate, la prima con scadenza alla data del 16 giugno e la seconda con scadenza il 16 dicembre
oppure in un’unica soluzione annuale da corrispondere entro il 16 giugno

B alle scadenze previste dal regolamento comunale del Comune sul territorio del quale insiste la superficie
dell'immobile

C alle scadenze previste dal regolamento comunale del Comune di residenza del soggetto passivo
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29)

Il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo
RISPOSTA SINGOLA

A é gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall'amministrazione per la
riproduzione su supporti materiali

B & soggetto al pagamento di diritti di segreteria in misura tripla al costo di produzione del documento

C é soggetto ad una apposita tassa di consultazione

30)

Ai sensi dell’art. 17 del Codice del’amministrazione digitale, al fine di garantire I'attuazione delle linee
strategiche per la riorganizzazione e la digitalizzazione dell'amministrazione, ciascuna pubblica
amministrazione affida a un proprio dirigente il ruolo di:

RISPOSTA SINGOLA

A responsabile per la dematerializzazione dei documenti amministrativi
B responsabile per la transizione digitale
C responsabile per la gestione digitale degli atti

31)

| like ... t-shirts
RISPOSTA SINGOLA

A wearing
B eating
C listenig

32)

| ... play the piano
RISPOSTA SINGOLA

A not
B can
C was

33)

... is that girl?
RISPOSTA SINGOLA
A Who

B it

C What

34)

Quale di queste & una modalita corretta per inviare un documento riservato via email?
RISPOSTA SINGOLA

A Inserire il testo riservato direttamente nel corpo dell’email per evitare allegati
B Allegarlo senza protezione, purché il destinatario sia conosciuto
C Inviarlo tramite allegato protetto da password e comunicare la password con un canale separato

35)

In un foglio di calcolo, cosa indica la formula =SOMMA(A1:A10)?
RISPOSTA SINGOLA

A Somma i valori delle celle da A1 a A10
B Moltiplica i valori da A1 a A10
C Conta il numero di celle da A1 a A10

36)

Che cosa facilita la navigazione in un sito web per utenti con difficolta motorie?
RISPOSTA SINGOLA

A Testi scritti in caratteri molto piccoli e con poco contrasto.
B Pulsanti grandi e facilmente cliccabili.
C Menu nascosti e complessi da interpretare.

37)

Mentre prepara la documentazione per una gara d’appalto, nota la mancanza di dati economico-finanziari
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essenziali. Il responsabile € assente e la consegna € entro due giorni. Come si comporterebbe in questa
situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Analizza i dati mancanti e la normativa, chiede supporto a colleghi esperti e completa la documentazione,
sottoponendola a un collega senior.

B Considera prudente non procedere autonomamente e scrive al responsabile per posticipare la consegna,
spiegandogli la situazione.

C Si concentra sulle informazioni principali, consulta documenti simili e colleghi fidati, quindi, prepara la
documentazione con una nota sulle lacune.

38) Lei sta gestendo le prenotazioni di una sala comunale, quando due associazioni richiedono la stanza nella
stessa data. La prima associazione ha fatto la richiesta per prima ma con documentazione incompleta; la
seconda dopo, ma con documentazione completa. Come si comporterebbe in questa situazione?
RISPOSTA SINGOLA
A Verifica il regolamento comunale e procede secondo i criteri previsti; se non € sicuro pero, coinvolge il
responsabile. Nel frattempo, informa entrambe le associazioni che la pratica € in istruttoria.

B Assegna la sala alla seconda associazione, che ha la documentazione completa, e invita la prima a
ripresentare domanda per un’altra data.

C Contatta la prima associazione per integrare i documenti entro 24 ore, informando la seconda che la loro
richiesta sara considerata se la prima non completa la domanda.
39) Il responsabile le chiede di affiancare un collega neoassunto nelle procedure amministrativo-contabili, ma
I'incarico richiede tempo e pud influire sulle sue attivita. Come si comporterebbe in questa situazione?
RISPOSTA SINGOLA
A Accetta I'incarico come opportunita di crescita, riorganizza le attivita, stabilisce priorita e prepara una
documentazione di riferimento utile anche in futuro.

B Accetta, ma segnala le proprie perplessita al responsabile e chiede supporto o ridistribuzione di alcuni
incarichi; nel frattempo affianca il neoassunto con il tempo disponibile.

C Propone che l'incarico sia affidato a un collega con piu tempo; se il responsabile insiste, fornisce solo una
supervisione di base, permettendo I'apprendimento tramite osservazione.

40) Negli ultimi mesi, lei e i suoi colleghi avete percepito da parte del responsabile un atteggiamento piu
distaccato e meno presente rispetto al passato. Tale comportamento vi fa sentire poco valorizzati nel vostro
lavoro quotidiano. Come si comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Non affronta la questione, preferendo concentrarsi sul proprio lavoro e mantenere un atteggiamento
professionale, evitando discussioni sull’argomento.

B Adotta un approccio cauto: verifica informalmente le impressioni con i colleghi e attende che qualcun
altro parli con il responsabile, supportando eventuali iniziative altrui senza esporsi direttamente.

C Dopo aver raccolto il punto di vista dei colleghi, si offre come portavoce e richiede un colloquio con il
responsabile per rappresentare le preoccupazioni, ascoltando anche il suo punto di vista.

41) DOMANDA DI RISERVA: Le amministrazioni pubbliche possono stipulare contratti di lavoro subordinato a
tempo determinato, contratti di formazione e lavoro e contratti di somministrazione di lavoro a tempo
determinato:

RISPOSTA SINGOLA

A queste tipologie di contratti non sono previsti per le amministrazioni pubbliche

B sempre, se previsto nei propri atti di programmazione

C esclusivamente nei limiti e con le modalita in cui se ne preveda I'applicazione nelle amministrazioni
pubbliche.

42) DOMANDA DI RISERVA: "Do you like coffe?. No, I..."

RISPOSTA SINGOLA
A did
B don't
C do
43) DOMANDA DI RISERVA: Qual € il modo piu sicuro per lasciare la postazione di lavoro a fine giornata?

Pagina 6 di 7



RISPOSTA SINGOLA

A Spegnere correttamente il computer.
B Lasciare sempre aperti i documenti per ritrovarli il giorno dopo.
C Chiudere il monitor e lasciare il computer sempre acceso.

44) DOMANDA DI RISERVA: Il suo responsabile I'ha convocata per chiederle di supportarlo nel migliorare le
performance dell'ufficio. Lui, le confida che alcuni suoi colleghi incontrano difficolta nel raggiungimento degli
obiettivi. Come si comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Conferma le problematiche notate, attribuendole a scarsa comprensione degli obiettivi e motivazione dei
colleghi, e consiglia al responsabile di comunicare in modo piu chiaro.

B Chiede al responsabile maggiori dettagli sui problemi, propone un incontro con tutto il team per
analizzare criticita e soluzioni condivise, offrendo il proprio contributo.

C Condivide con il responsabile osservazioni basate sulla sua esperienza e suggerimenti pratici, ad
esempio confronti individuali con i colleghi in difficolta, per migliorare il rapporto con il team.
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