DOMANDE CONCORSO PUBBLICO A N. 55 POSTI A TEMPO PIENO

E INDETERMINATO NEL PROFILO DI ISTRUTTORE

AMMINISTRATIVO (AREA DEGLI ISTRUTTORI) - PROVA SCRITTA -

BUSTA 10

1) Ai sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, ogni provvedimento amministrativo deve essere:
RISPOSTA SINGOLA
A sempre motivato
B sempre motivato, tranne che per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale
C motivato solo per gli atti normativi e per quelli a contenuto generale
2) Ai sensi dell'articolo 10 bis della legge 241/1990, nei procedimenti a istanza di parte la cui istruttoria porti
verso l'adozione di un provvedimento negativo, gli istanti hanno il diritto di presentare per iscritto le loro
osservazioni:
RISPOSTA SINGOLA
A entro 30 giorni dal ricevimento della comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento della domanda
B entro 10 giorni dal ricevimento della comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento della domanda
C entro 20 giorni dal ricevimento della comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento della domanda
3) Ai sensi dell'art. 15 della legge 241/1990, gli accordi di collaborazione tra amministrazioni pubbliche:
RISPOSTA SINGOLA
A possono essere sottoscritti sia con firma digitale che con firma autografa
B possono non essere sottoscritti, purché siano oggetto di un provvedimento di approvazione di ciascuna
della amministrazioni coinvolte
C sono sottoscritti con firma digitale o altra firma elettronica qualificata
4) Ai sensi dell'art. 22 della legge 241/1990, i soggetti "controinteressati" sono:
RISPOSTA SINGOLA
A tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse
diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al
documento al quale & chiesto I'accesso
B tuttii cittadini
C tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza
5) Ai sensi dell’art. 25 della legge 241/1990, le controversie relative all'accesso ai documenti amministrativi
sono rimesse:
RISPOSTA SINGOLA
A alla giurisdizione civile
B alla giurisdizione amministrativa
C al giudice di pace
6) Ai sensi dell'articolo 1 del Codice della giustizia contabile, la Corte dei conti ha giurisdizione nei giudizi, tra
gli altri:
RISPOSTA SINGOLA
A di responsabilita civile per danno all'erario
B diresponsabilita amministrativa per danno all'erario
C diresponsabilita penale per danno all'erario
7) Ai sensi dell'art. 40 del Dpr 445/2000, le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a

stati, qualita personali e fatti:
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RISPOSTA SINGOLA

A sono valide e utilizzabili sia nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione che nei rapporti con
privati

B sono valide e utilizzabili solo nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione

C sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati

8) Ai sensi dell'art. 48 del Dpr 445/2000, le dichiarazioni sostitutive:
RISPOSTA SINGOLA
A hanno sempre validita temporale massima di sei mesi
B hanno la stessa validita temporale degli atti che sostituiscono
C hanno sempre validitta temporale massima di dodici mesi
9) Ai sensi dell'art. 76 del Dpr 445/2000, chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei
casi previsti dal testo unico é:
RISPOSTA SINGOLA
A ¢ punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia
B ¢ punito ai sensi del codice del processo amministrativo
C ¢ esclusivamente sanzionato ai sensi del codice civile e delle leggi speciali in materia
10) Ai sensi dell'art. 9 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di tutela della privacy, il trattamento dei
dati personali che rivelino I'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche,
o l'appartenenza sindacale, nonché il trattamento di dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo
univoco una persona fisica, di dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della
persona:
RISPOSTA SINGOLA
A & sempre vietato
B ¢ possibile esclusivamente per i dati relativi alla salute,qualora l'interessato si trovi nell'incapacita fisica o
giuridica di prestare il proprio consenso
C e possibile ,se il trattamento & necessario per tutelare un interesse vitale dell'interessato o di un'altra
persona fisica qualora l'interessato si trovi nell'incapacita fisica o giuridica di prestare il proprio consenso
11) In base alle disposizioni della Costituzione Italiana il Presidente del Consiglio dei ministri e i Ministri prima di
assumere le funzioni
RISPOSTA SINGOLA
A prestano giuramento nelle mani del Presidente del Consiglio dimissionario
B prestano giuramento nelle mani del
Presidente della Repubblica
C prestano giuramento davanti al presidente del senato
12) Ai sensi dell'art.17 del Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023), prima dell'avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti e gli enti concedenti:
RISPOSTA SINGOLA
A adottano la decisione di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte
B decretano o determinano di contrarre, individuando esclusivamente gli elementi essenziali del contratto
C valutano le offerte al fine di determinare gli elementi essenziali del futuro contratto;
13) Ai sensi dell'art. 106 del Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023), la "garanzia provvisoria":
RISPOSTA SINGOLA
A copre i danni che I'appaltatore causi a terzi nell'esecuzione del contratto
B copre i danni causati all'amministrazione nella fase iniziale dell'esecuzione
C copre la mancata aggiudicazione dopo la proposta di aggiudicazione e la mancata sottoscrizione del
contratto
14) Ai sensi dell'art. 92 del D.Igs 36/2023 - Codice dei contratti pubblici - i termini fissati per la presentazione

delle domande e delle offerte sono prorogabili

RISPOSTA SINGOLA
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A no, mai
B si, alle condizioni previste dal Codice
C si, previa autorizzazione di ANAC

15) Il costo del contratto collettivo integrativo ha dei limiti?
RISPOSTA SINGOLA
A si, ha il limite di cinquecentomila euro
B no, non ha limiti di costo
C si, deve rispettare i vincoli di bilancio e quelli derivanti dall'applicazione delle norme di legge
16) Le amministrazioni possono ricoprire posti vacanti in organico mediante passaggio diretto di dipendenti ?
RISPOSTA SINGOLA
A si, con dipendenti appartenenti a una qualifica corrispondente e in servizio presso altre amministrazioni,
che facciano domanda di trasferimento
B si, ma esclusivamente mediante accordo tra due amministrazioni e senza necessita di domanda di
trasferimento
C no, non & possibile
17) | concorsi per I'assunzione del personale non dirigenziale delle amministrazioni prevedono:
RISPOSTA SINGOLA
A che non possono essere preceduti da forme di preselezione
B che le prove di esame possano essere precedute da forme di preselezione con test predisposti anche da
imprese e soggetti specializzati in selezione di personale
C esclusivamente forme di preselezione predisposte dall'amministrazione che procede al concorso
18) Per le esigenze connesse con il proprio fabbisogno ordinario le pubbliche amministrazioni assumono
esclusivamente
RISPOSTA SINGOLA
A con contratti di lavoro subordinato a tempo indeterminato seguendo le procedure di reclutamento
previste.
B esclusivamente con contratti a tempo determinato
C con contratti stagionali in relazione alla maggiore o minore necessita.
19) Secondo il Digs 267/2000, il parere di regolarita tecnica sulle proposte di deliberazione della Giunta che
non siano mero atto di indirizzo, in assenza dei responsabili dei servizi & espresso:
RISPOSTA SINGOLA
A dall'assessore competente per materia
B dal Segretario dell'ente
C dal direttore generale
20) Secondo il D.Igs 267/2000, quale organo dell’ente locale sovrintende alla tenuta dei registri di stato civile e
di popolazione e agli adempimenti demandatigli dalle leggi in materia elettorale, di leva militare e di
statistica.
RISPOSTA SINGOLA
A il Sindaco quale capo dell'amministrazione comunale
B il Sindaco quale ufficiale del Governo
C la Giunta
21) Ai sensi del D.Igs 267/2000 chi promuove la conclusione di un accordo di programma

RISPOSTA SINGOLA

A solo il Presidente della regione nella quale si trova il comune interessato dall’intervento

B il Presidente della regione o il Presidente della provincia o il Sindaco, in relazione alla competenza
primaria o prevalente sull'opera o sugli interventi o sui programmi di intervento

C il Sindaco su autorizzazione del Presidente della regione

Pagina 3di 7



22)

Secondo il D.Igs 267/2000 la prima seduta del Consiglio comunale deve essere convocata entro il termine
perentorio di

RISPOSTA SINGOLA

A tre giorni dalla proclamazione degli eletti
B un mese dalla proclamazione degli eletti
C dieci giorni dalla proclamazione degli eletti

23) Secondo I'art. 49 del D.Igs 267/2000 se la Giunta o il Consiglio non intendono conformarsi ai pareri di
regolarita tecnica e contabile
RISPOSTA SINGOLA
A possono comunque approvare il provvedimento trascorsi 10 giorni
B adottano il provvedimento in via di urgenza
C devono darne adeguata motivazione nel testo della deliberazione
24) Secondo il D.Igs 267/2000, come viene esercitato il controllo di regolarita contabile prima dell'adozione di
deliberazioni e determinazioni aventi riflessi contabili?
RISPOSTA SINGOLA
A con il rilascio del parere di regolarita tecnica da parte del responsabile del servizio finanziario
B con il rilascio del visto attestante la copertura finanziaria da parte del responsabile del servizio finanziario
C con il rilascio del parere di regolarita contabile e del visto attestante la copertura finanziaria da parte del
responsabile del servizio finanziario
25) Secondo il D.Igs 267/2000, cos'¢e il servizio di tesoreria?
RISPOSTA SINGOLA
A E'il complesso di operazioni legate alla gestione finanziaria dell'ente locale, poste in essere da un
soggetto esterno, finalizzate esclusivamente alla riscossione delle entrate
B E'il complesso di operazioni legate alla gestione finanziaria, compiute dall'ente locale, con cui vengono
riscosse le entrate, pagate le spese, custoditi titoli e valori
C E'il complesso di operazioni legate alla gestione finanziaria dell'ente locale, poste in essere da un
soggetto esterno, finalizzate alla riscossione delle entrate, al pagamento delle spese, alla custodia di titol
e valori
26) Secondo il D.Lgs 267/2000, le fase di gestione delle entrate sono:
RISPOSTA SINGOLA
A accertamente, riscossione e versamento
B accertamento e ordinazione
C riscossione e versamento
27) Non rientra tra i pricipi contabili generali a cui conformano la propria gestione le amministrazioni pubbliche ai
sensi del D.Lgs. 118/2011:
RISPOSTA SINGOLA
A il principio della veridicita, attendibilita, correttezza, e comprensibilita
B il principio dell'unita
C il principio del risultato
28) L'aliquota dell'addizionale comunale all'lRPEF é disciplinata:
RISPOSTA SINGOLA
A con regolamento comunale, in misura non superiore allo 0,8%
B con regolamento comunale in misura libera
C dalla normativa regionale
29) Con riferimento ai titolari di incarichi politici, anche se non di carattere elettivo, di livello statale regionale e

locale, lo Stato, le regioni e gli enti locali pubblicano i seguenti documenti ed informazioni:
RISPOSTA SINGOLA

A i compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della carica ma non gli importi di viaggi di servizio
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€ missioni pagati con fondi pubblici;

B gli importi di viaggi di servizio e missioni, ma non i compensi di qualsiasi natura.

C i compensi di qualsiasi natura connessi all'assunzione della carica; gli importi di viaggi di servizio e
missioni pagati con fondi pubbilici;

30)

In base all'art. 147 del DIgs 267/2000 gli enti locali sono tenuti a garantire il controllo della qualita dei servizi
erogati?

RISPOSTA SINGOLA

A si
B no, perché & un obbligo esistente solo delle societa di pubblico servizio
C no

31)

... attention, please
RISPOSTA SINGOLA

A May
B Can
C Pay

32)

What do you like ... after your working day?
RISPOSTA SINGOLA

A do
B done
C doing

33)

The rain is falling: today is a ... day
RISPOSTA SINGOLA

A snowy
B rainy
C sunny

34)

Quale comportamento riduce il rischio di infezioni da malware e virus?
RISPOSTA SINGOLA

A Aprire solo allegati e link provenienti da fonti attendibili.
B Disabilitare gli aggiornamenti di sicurezza per evitare riawvii.
C Installare applicazioni vecchie da fonti non verificate per ampliare le funzionalita.

35)

In Excel, cosa indica il simbolo $ in una formula?
RISPOSTA SINGOLA

A Rende il riferimento alla riga o alla colonna indicata assoluto
B Indica una cella vuota
C Rende il riferimento alla riga o alla colonna indicata relativo

36)

Che cosa fa la funzione “Cache” del browser?
RISPOSTA SINGOLA

A Memorizza temporaneamente dati e file per velocizzare il caricamento delle pagine
B Blocca automaticamente i siti web non sicuri
C Elimina la cronologia di navigazione ogni volta che si chiude il browser

37)

Il responsabile le chiede di affiancare un nuovo collega nella redazione di un atto amministrativo. Tuttavia, il
collega mostra un atteggiamento poco collaborativo ed é restio ad accogliere le indicazioni fornite. Come si
comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Sottolinea l'importanza del compito e della collaborazione per un risultato accurato, invitando il collega
con un atteggiamento aperto e incoraggiante a contribuire costruttivamente.
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B Per non compromettere il compito assegnato, ignora il comportamento poco collaborativo del collega,
limitandosi a fornire solo le indicazioni essenziali per assicurare la corretta stesura dell'atto.

C Constatando che il collega persiste nel comportamento poco professionale, rinuncia a insistere,
sospende la collaborazione e ritorna alle sue mansioni.

38)

Lei deve liquidare urgentemente una fattura la cui scadenza & domani. L'importo non corrisponde al
preventivo approvato e il fornitore sostiene che ci sono lavori extra concordati verbalmente con il
responsabile, attualmente in trasferta. Come si comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Liquida la pratica senza richiedere ulteriori elementi di prova, evitando verifiche o il coinvolgimento del
responsabile.

B Contatta il responsabile in trasferta e richiede al fornitore la documentazione tecnica. Liquida solo
I'importo originale, sospendendo la differenza fino alla regolarizzazione.

C Spiega, che non pud pagare un importo diverso dal preventivo senza verifiche e tenta di contattare il
responsabile; se non ottiene conferma, liquida solo I'importo originale.

39)

Deve collaborare alla stesura di un documento interno, ma alcuni colleghi sono poco collaborativi,
rallentando il lavoro e rischiando di non rispettare la scadenza stretta. Come si comporterebbe in questa
situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Invia mail ai colleghi per richiedere informazioni; se non collaborano, li contatta direttamente per capire le
motivazioni, indipendentemente dalla scadenza.

B Segnala al responsabile la mancata collaborazione di alcuni colleghi, chiedendo di intervenire e se
possibile posticipare la scadenza per garantire un lavoro corretto.

C Organizza una riunione per sottolineare I'importanza del lavoro, chiarire le informazioni necessarie e
ricordare la scadenza di consegna.

40)

Lei ha notato che un collega del suo ufficio si presenta al lavoro con un aspetto molto trascurato. Sebbene
tutti nell'ufficio I'abbiano notato, nessuno ha avuto il coraggio di affrontare la questione con lui. Come si
comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Decide di parlare in privato con il collega, affrontando la situazione con empatia, ascoltandolo e offrendo
supporto se necessario.

B Si concentra solo sul lavoro, evitando commenti personali, pronto a intervenire personalmente solo se
necessario.

C Prova a far presente al collega la questione indirettamente; se non cambia, coinvolge un altro collega per
affrontarla piu direttamente senza compromettere il rapporto.

41)

DOMANDA DI RISERVA: Ai sensi dell’art. 25 della legge 241/1990, il differimento e la limitazione
dell'accesso:

RISPOSTA SINGOLA

A non sono ammessi
B qualora ammessi, devono essere motivati
C non devono essere motivati

42)

DOMANDA DI RISERVA: "What's your name?". "... name is Emma".

RISPOSTA SINGOLA
A My

B His

C Your

43)

DOMANDA DI RISERVA: Qual & il comportamento piu corretto quando ricevi un'email sospetta?
RISPOSTA SINGOLA

A Rispondere al mittente chiedendo conferma, ma senza aprire allegati o cliccare link
B Segnalare I'email al reparto IT o al responsabile della sicurezza prima di fare qualsiasi azione
C Aprire subito I'allegato per capire di cosa si tratta.
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44) DOMANDA DI RISERVA: Il suo responsabile I'ha inserita in un progetto innovativo, di cui lei dovra occuparsi
in collaborazione con altri colleghi. Tuttavia, durante la prima riunione, si & reso conto di non conoscere
alcuni aspetti tecnici fondamentali per il progetto. Come si comporterebbe in questa situazione?

RISPOSTA SINGOLA

A Sirivolge al responsabile esponendo la situazione e facendo presente che ci sono aspetti del progetto
che non conosce adeguatamente e a causa dei quali non riesce a lavorare.

B Comunica al responsabile che se non dovesse ricevere assistenza dai colleghi si rifiutera di partecipare
al progetto perché a queste condizioni la ritiene una perdita di tempo.

C Chiede supporto ai colleghi, richiedendo attivita di formazione evidenziando come questo le permettera di
fornire contributo e alleggerire il carico di lavoro di tutti.
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